Casto kladené otazky a odpovédi k DP
Téma diplomové prace a zadani diplomové prace

1. Kdy a kde se zverejiiuje nabidka témat diplomovych praci?

Seznam témat DP pro nésledujici akademicky rok véetn€é jmen vedoucich DP zvefejiuji
katedry kazdoro¢né 1. 4. na svych webovych strankach a na nasténkach (pokud 1. 4. neni
pracovni den, tak se termin zvefejnéni posouva na nejblizsi nasledujici pracovni den).

Pro konkrétni studijni obor zvefejiiuje témata DP katedra, ktera garantuje odbornou statni
zkousku uvedenou ve studijnim planu daného studijniho oboru.

Pfislus$nost studijnich oboru pod katedry:

Informac¢ni management: KEM
https://www.fek.zcu.cz/divize.php?shortcutdiv=KEM

Podnikova ekonomika a management: KFU a KMO (podle studijniho zaméfeni)
https://www.fek.zcu.cz/divize.php?shortcutdiv=KFU
https://www.fek.zcu.cz/divize.php?shortcutdiv=KMO

Systémy projektového fizeni: KPM
https://www.fek.zcu.cz/divize.php?shortcutdiv=KPM

2. Vybral/a jsem si téma DP z nabidky katedry. Jak mam dal postupovat?

Domluvte si co nejdiive konzultaci s vedoucim prace, ktery je uvedeny u vybraného
tématu, nebo ho navstivte v konzulta¢nich hodinach. Na konzultaci je vhodné si pfipravit
ptedbézny zamér DP (pfedpokladany cil prace, predpokladana zékladni struktura prace,
seznam vyznamnych zdroji k danému tématu apod.). Pokud ziskate souhlas vedouciho
prace, ptedlozte mu k podpisu ,,Ptihlasku k diplomové praci (formulaé ptihlasky
vytisknéte z webu pfislusné katedry — viz otazka ¢. 1). Podepsany formulai pak
odevzdejte na sekretariat katedry do 30. 4.

3. Miize student/ka’ navrhnout vlastni téma DP?

Ano, mize (pravo navrhnout vlastni téma kvalifika¢ni prace ma student dané zakonem
0 vysokych Skolach). Vlastni téma je nutné projednat s vyucujicim, ktery ptichazi
v uvahu jako vedouci prace (podle svého odborného zaméteni) a ziskat souhlas tohoto
vyucujiciho. Vyucujici sviij souhlas potvrdi podpisem na piihlasce k DP, kterou student
odevzda na sekretariat katedry do 30. 4. Nejpozdé&ji 10. 5. se pak student dozvi, zda
vedouci katedry podanou piihlaSku s ndvrhem vlastniho tématu a vedouciho prace
schvalil. Pokud vedouci katedry podanou piihlasku neschvalil, poda student na sekretariat
katedry do 25. 5. novou piihlasku podepsanou vedoucim prace. V takovém piipadé
student zpravidla vybira vedouciho prace ze seznamu vyucujicich, ktefi maji po 30. 4.
volnou kapacitu na vedeni diplomovych praci (viz otazka €. 5).

1V textu je dale uvadéno ,.student®, ale vztahuje se na student i studentka.
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. MiZe vyucujici odmitnout vést moji diplomovou praci?

Ano, muze. Kazdy vyucujici mize vést pouze omezeny pocet kvalifika¢nich praci, ktery
stanovi vedouci katedry (se zohlednénim vnitini normy fakulty a pracovniho zatizeni
vyucujiciho). V ptipadé vyssiho poctu zdjemcu tedy vyucujici nemlize vSem zdjemciim
podepsat piihlasku k DP, ale muze zajemce vybirat podle zvolenych kritérii (napi. podle
dodanych pisemnych podkladi, motivaéniho dopisu, studijnich vysledkli ve vybranych
predmétech nebo piipadné podle potadi, v jakém ho studenti kontaktuji).  Studenti,
kterym vyucujici nepodepise prihlasku k DP, se musi obratit na jiného vyucujiciho, nebo
vyckaji, az bude zacatkem kvétna (nejpozdéji 10.5.) na katedfe zvefejnén seznam
vyucujicich s volnou kapacitou na vedeni DP (viz otazka €. 5).

. Vybral/a jsem si téma DP u nékolika vyucujicich, ale v§ichni mi sdélili, Ze na vedeni
diplomovych praci uzZ nemaji volnou kapacitu. Jak mam dal postupovat?

Zkonzultujte tuto situaci s vedoucim katedry, na kterou patiite podle svého studijniho
oboru resp. zaméfeni (viz otazka ¢. 1). Piipadné vyckejte, az vedouci katedry zaCatkem
kvétna (nejpozdé€ji do 10. 5.) zvefejni seznam vyucujicich, ktefi maji volnou kapacitu na
vedeni diplomovych praci. Pfihlasku k diplomové praci s podpisem vyucujiciho pak
odevzdejte na sekretariat katedry do 25. 5.

. Kdy mam podat prihlasku k DP, kdyZ planuji prodlouZeni navazujiciho studia?

Studujici oboru Podnikovd ekonomika a management podavaji piihlasku k DP
v 1. ro¢niku navazujiciho studia vzdy, protoze piihlaska k DP zéarovenn plni funkci
ptihlaseni na vybrané studijni zaméteni (zaméteni KFU nebo zaméfeni KMO). Pokud tito
studujici planuji prodluzovat studium, nahlasi to pfi podani pfihlasky vedoucimu prace
a také na sekretariat prislusné katedry (KFU nebo KMO). Studujici ostatnich obort, ktefi
vi, Ze budou prodluzovat studium, mohou piihlasku k DP podat na sekretariat katedry az
V dubnu dalsiho akademického roku. Doporucujeme vSak tuto situaci zkonzultovat na
sekretariatu ptislusné katedry nebo s vedoucim katedry.

. Zapomnél/a jsem ve stanoveném terminu podat prihlasku k DP a nemam ji tedy
schvalenou. Miizu ji podat dodate¢né?

Pokud jste na sekretariat katedry nepodal/a piihlasku k DP do 30. 4., mtzete ji podat do
25. 5. (viz otazka ¢. 5). Pokud jste zmeskal/a i tento termin, zkonzultujte s vedoucim
katedry, zda muzete podat prfihlasku k DP nejpozdéji v zati. Pokud jste si vzpomnél/a na
piihlaSku k DP az v fijnu nebo pozd¢ji, musite vyckat na nasledujici duben (viz otazky
¢.la?2).

Odevzdal/a jsem na katedru prihlasku k DP a vedouci katedry ji schvalil. Jak mam
dal postupovat?

Studenti, ktefi maji schvalenou piihlasku k DP, po konzultaci s vedoucim prace vyplni
v portdlu ZCU podklady pro zadani DP. Do podkladii se uvadi téma DP (Gesky
a anglicky), zasady pro zpracovani DP a literatura. Webovy formulaf je dostupny
v portalu: Moje studium — Kvalifika¢ni prace — Vyplnit podklady pro zadani diplomové
prace. Kompletné vyplnény formulai student ulozi jako ,,dopracovany®, kliknutim ho
pievede do formatu pdf, vytiskne, podepiSe a ptedlozi k podpisu vedoucimu DP.
Podepsany formulaf student odevzda do 30. 9. na sekretariat katedry, na kterou odevzdal
svoji prihlasku k DP. Pozadavky na formalni apravu textu v podkladech: viz otazka ¢. 9.
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Jaka pravidla plati pro zapis textu do podkladu pro zadani DP v portilu ZCU?

Konkrétni text do podkladu pro zadani DP je nutné zkonzultovat s vedoucim prace.
Zasady pro zpracovani DP se zapisuji V rozkazovacim zpusobu. V portalu se nedisluji
a nepouzivaji se odrazky. Kazda zasada je ukoncéena te¢kou na konci véty.

Ptiklady vhodnych sloves do formulace zasad pro zpracovani DP:
Zpracujte...

Analyzujte...

Porovnejte...

Zhodnotte...

Navrhnéte...

S platnosti od roku 2020 se literatura do podkladl zapisuje pouze podle citatni normy
APA (APA Style 6™ ed.). Pii zéapisu literatury se jednotlivé tituly neéisluji a nepouzivaji
se odrazky. Priklady citaci podle citaéni normy APA Style 6™ ed. najdete v Metodice
k vypracovani kvalifika¢ni prace (kapitola 3).

Kdy a kde dostanu potvrzené zadani DP?

Listinu se zadanim DP podepsanou vedoucim katedry a dékankou FEK si studenti mohou
vyzvednout (proti podpisu) na sekretaridtu katedry od konce fijna.

K éemu slouzi listina se zadanim DP?

Listina se zadanim DP uvadi informace, které je nutné respektovat pii zpracovani DP
(téma prace, zasady pro zpracovani, rozsah prace, jméno vedouciho, termin odevzdani
a dalsi). Origindl listiny se vklada do prace pted jejim pfedanim do vazby, kopie listiny se
vklada do druhého vytisku DP (podrobné&ji viz Metodika Kk vypracovani kvalifikaéni
prace, kapitola 1.1).

Ztratil/a jsem (nebo poskodil/a) listinu se zadanim DP. Vadi to?

Ano, vadi — viz otazka ¢. 11. Situaci projednejte na sekretariatu katedry, kde jste si listinu
vyzvedl/a, a pozadejte o jeji duplikat.

Je mozné zménit zadani DP (nap¥. téma DP nebo zasady pro zpracovani)?

Jakmile vedouci katedry a dékanka FEK podepisi listinu se zadanim DP, je mozné zadani

DP zménit jen ve vyjimecnych pfipadech. Situaci je nutné projednat s vedoucim DP
a vedoucim katedry.



