Casto kladené otazky a odpovédi k DP
Odevzdani diplomové prace, posudky a obhajoba

1. Kdy a kam se odevzdava dokon¢ena DP?

Dokoncena DP se odevzdava na sekretaridt katedry, na které si student vyzvedl zadani
DP. Prace se odevzdava nejpozdéji ve stanoveném meznim terminu odevzdani.

2. Kde je uvedeny termin pro odevzdani DP?

Mezni termin odevzdani DP je uvedeny v zadani DP. VSechny mezni terminy pro
odevzdani DP (pro fadné a opravné terminy obhajoby) jsou kazdoro¢né zvetejiiovany ve
vnitini norm¢ fakulty ,,Pokyn d¢kanky k organizaci posledniho semestru studia
v akademickém roce ...“. Pokyn pro aktualni akademicky rok je dostupny na webové
ufedni desce FEK v ¢asti ,,Pokyny*: https://www.fek.zcu.cz/deska.php

3. Jak mam postupovat, kdyz nestihnu odevzdat DP do stanoveného terminu?

Zkonzultujte situaci s vedoucim své prace jesté pred uplynutim mezniho terminu pro
odevzdani DP. Nejpozdéji do tii pracovnich dnii po uplynuti mezniho terminu pro
odevzdani DP podejte na studijni oddéleni pisemnou zadost o nahradni termin odevzdani
DP a vyckejte na rozhodnuti dékanky FEK.

Studijni a zku$ebni ¥ad ZCU (&l. 55) k této problematice uvadi: Neodevzda-li student
kvalifikacni prdci ve stanoveném terminu, ma prdavo nejdéle do tri pracovnich dnu od
tohoto terminu podat zZadost dékanovi o urceni nahradniho terminu odevzdani prace.
V zddosti uvede ditvody odkladu a pozadovany nahradni termin odevzdani prace. Dekan
miuiZe na zakladé Zadosti studenta urcit nahradni termin odevzdani kvalifikacni prace.
Upozornéni: Je nutné si uvédomit, ze dékan/d¢kanka miize, ale nemusi, zadosti studenta
vyhovét. Schvaleni Zadosti o ndhradni termin odevzdani DP neznamena, Ze se zcastnite
obhajoby DP v pivodné planovaném terminu, ale muze to byt az v dalsim akademickém
roce.

4. Jaké povinnosti ma student v souvislosti s odevzdanim DP?

Podrobnou odpovéd’ najdete v Metodice K vypracovani kvalifikaéni prace (kapitola 1:

Organizace vypracovani prace). Ve strucnosti:

1) Student musi do portalu ZCU (Moje studium — Kvalifikaéni prace - Doplnit tdaje
0 diplomové praci)) vlozit elektronickou verzi své DP.

2) Poté v portalu vyplni vSechny polozky ve formulafi ,,Doplnéni tdaji o kvalifikacni
praci, kliknutim pievede formulaf do formatu pdf a oboustranné ho vytiskne. Pti
vypliiovani udaji o kvalifika¢ni praci do polozky pocet stran uvadi celkovy pocet
stran diplomové prace (nepocitd se pouze titulni strana).

3) Vytisknuty list student podepise a pfeda na sekretariat katedry spolu se dvéma vytisky
DP, oba vytisky musi byt v pevné vazb¢. Jeden vytisk DP obsahuje originalni zadani
DP a kapsu na vnitini zadni strané desek (na pozdé&jsi vlozeni posudki). Druhy vytisk
prace obsahuje kopii zadani DP.

4) Spolecné s vytisky DP a podepsanym listem z portalu se odevzdava také prihlaska ke
statni zavéreéné zkousce (jeji soucasti je obhajoba DP).

5) Vse je nutné odevzdat najednou a nejpozdé€ji v meznim terminu pro odevzdani DP
(viz otazka C. 2).


https://www.fek.zcu.cz/deska.php
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Jak probiha ovéiovani ptiivodnosti odevzdané DP (kontrola plagiatorstvi)?

Ovétovani probiha podle platného pokynu dékanky ,,Postup pfi ovéfovani pivodnosti
kvalifika¢nich praci®“. Elektronické ovéfovani ptivodnosti prace probihd automaticky
v systému Theses.cz po vloZzeni prace do portdlu ZCU. Kromé toho provadi kontrolu
puvodnosti prace vedouci prace a dal§i kompetentni pracovnici. Vysledné zhodnoceni
prace, u které je podezieni na plagiatorstvi, provadi komise pro statni zavérecnou
zkousku na zakladé obhajoby prace. V odiivodnénych piipadech poda vedouci katedry
dékance pisemny podnét k zah4jeni disciplindrniho fizeni se studentem.

Kdy a jak dostavaji studenti posudky na odevzdanou DP?

Student ma pravo seznamit se s posudky vedouciho prace a oponenta nejméné pét
pracovnich dnt pfed konanim obhajoby kvalifika¢ni prace. Posudky jsou pro studenta
zpravidla dostupné v portalu ZCU (Moje studium — Kvalifikaéni prace — Doplnit tudaje
0 diplomové praci, zde polozka Hodnoceni prace), pokud je katedra nepieda studentovi
jinym zpiisobem.

V posudku oponenta i posudku vedouciho na moji DP je navrzeny klasifika¢ni
stupeii ,,nevyhovél“. MiiZu se zicastnit obhajoby DP?

Ano, muzete. Pfi obhajobé mate pftilezitost obhdjit obsah své prace, reagovat na
hodnoceni vedouciho prace a oponenta a presvédcit tak komisi, ze prace si zaslouzi lepsi
hodnoceni. Pokud se z obhajoby prace omluvite, tak tim nic nevyiesite, protoze stejnou
praci se stejnymi posudky budete obhajovat v jiném terminu. Odevzdanou praci je mozné
pfepracovat az po neiispésné obhajob¢ a poté se piihléasit k opravnému terminu obhajoby.
Rozsah ptepracovani zpravidla sdéli komise na zékladé posudku a priitbéhu obhajoby.

Kdy se kona obhajoba DP?

Obhajoba DP je soucasti statni zavéreéné zkousky (SZZ) a kona se ve stejny den jako
odborna statni zkouSka. Rdmcové terminy pro kondni SZZ vcetné obhajoby prace stanovi
»Pokyn dékanky k organizaci posledniho semestru studia v akademickém roce ...“.
Konkrétni terminy SZZ v daném casovém ramci vyhlasuje katedra, ktera organizuje

statni zkousku pro dany studijni obor.
Kdy a jak se mam p#ihlasit na obhajobu DP?

Studenti podavaji pisemnou piihlaS8ku na sekretariat katedry pii odevzdani diplomové
prace (viz otazka ¢. 4). Formulaf piihlasky je dostupny na webové strance piislusné
katedry v ¢asti ,,Dokumenty*.

Jak probiha obhajoba DP?

Probiha podobnym zplisobem jako obhajoba bakalafské prace, vystoupeni studenta by
vsak melo byt na vyssi urovni nez u bakalaiské statni zkousky. Informace o obhajobé DP
a doporuceni pro studenty K pfipravé na obhajobu jsou uvedené v Metodice
k vypracovani kvalifika¢ni prace (kapitola 7). Pfipravu na obhajobu mizete zkonzultovat
s vedoucim prace.

Jaké jsou pozadavky na prezentaci DP u obhajoby?

Pozadavky jsou podobné jako v ptipad¢ obhajoby bakalarské prace, prezentace by vsak
méla byt na vyssi trovni. Informace jsou uvedené v Metodice k vypracovani kvalifikaéni
prace (kapitola 7). Doporucujeme studentim pii piipravé prezentace zohlednit vSechna
doporuceni uvedena v kapitole 7 a nacvicit si piednes prezentace.
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MuiZu u obhajoby DP nahliZet do textu své prace nebo pouZivat jiné materialy?

Ano, ale pfimétené, aby nebyl piekrocen ¢asovy limit pro obhajobu prace. Pfi prezentaci
muzete jako oporu pouzit pozndmky na kartickach, do prace mtizete nahlizet napf.
Vv diskusi se ¢leny komise ke konkrétni ¢asti textu, dal$i materidly mlizete pouzit pro
ilustraci diskutované problematiky apod.

MiiZe byt u obhajoby DP pritomny pracovnik organizace, ve které jsem ziskal/a
data pro zpracovani mé prace?

Ano, muze. Obhajoba price je veifejnd, takze mohu byt pfitomné i jiné osoby (ve
vhodném odévu). Rozhodovani komise neni veiejné.

Pati'im mezi studenty se specifickymi potiebami. Je mozné to zohlednit u obhajoby
DP?

Ano, ale zalezi na konkrétnich specifickych potiebach. Informace k této problematice
apokyny, jak postupovat, poskytne Informaéni a poradenské centrum ZCU (IPC).
S pracovistém IPC je nutné tuto problematiku projednat s vétSim ¢asovym piedstihem!
Kontakt:
http://old.zcu.cz/pracoviste/ipc/poradenstvi-pro-studenty-se-specifickymi-potrebami/
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