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Orion WebAuth lasit se k FK
2ZAPADOCESKA

UNIVERZITA
veLzNI Heslo (password): |
Pihiast

Potiebujete pomoc? | Need Help?

Financni kontrola Magion.

Kde to jsem? Kam jsem se to zase dostal?
Webovy server, na Ktery se snaZite plihlasit, byl zafazen do domény jednotného
prihlaseni (single sign-on, SSO), a vyaduje ovéfeni vasi identity platnym
ulivatelskym jménem a heslem. Strénka, na které se pravé nachazite, je vstupnim
bodem k webovym serverim 2CU zafazenym pod systém jednotného piihlagovani.
To znamend, Ze svoji identitu prokazete skrze tuto stranku prvnimu serveru, na
ktery chcete pristupovat, 3 tim jste fihl ik ostatnim
serverdm v doméné.

Vvyhody

Vétsi pohodii pro uzivatele (heslo zadavaji jen jednou) a technicky vy3si
bezpelnost: mezi prohlizetem a webovym serverem se neposil heslo, ale jen
autentizaéni token. Platnost tokenu je navic Easové omezena.

Dolezita upozornénit
7\ Nikdy nezaddvejte Orion jmeéno a heslo do webovych formuldtS, pokud se
</ nejedna o piihlasovaci stranku systému WebAuth (tato stranka) nebo oficiaint
webovy nastroj pro zménu hesla. Obé aplikace jsou provozoviny na strofi
shib.zcu.czit!

Po zadani hesla se zpfistupni viechny servery, vetné téch, se kterymi pravé
nepracujete. Je zde vats( riziko Zneuitl pristupovych prav uzivatele, odejde-ii od
potitace. Pro bezpeéné odhlaseni je potreba ukonéit webovy prohlizeé,

_

aseni do webove aplikace

€ &

# cpmagion.zcu.cz/Home/Desktop

Konec - ukonéeni systému

Cestovni piikaz

Pracovni cesty pracovnika: Némcova Lucie

Osabni &islo: 000000
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Detail cestovniho piikazu

Vytvorit novy cestovni prikaz
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Zastupovani

Nastaveni zastupct

~— Seznam osob, kieré jsem jmenoval jako své zastupce pro praci s cestovnimi piikazy @

Nastaveni zéstupcu

+ Pridat

Osobni &islo

Telefon

Smazat

— Seznam osob, pro které jsem zastupce pro praci s cestovnimi piikazy

Osoba

Osobni &islo

Telefon

S
Lc

O

Vsechny H

Cestovni piikaz I




Formular noveho ces. prikazu - WCES

Vytvorit novy cestovni piikaz

Pracouncon whniceme %075 Nepowidn ™Y
Costoes prbaz
uuuuuuuu S
O cony Glovy

Udaje o ceste: ucel,
misto jednani, termin, < E— ——

[T ——

| } Pracovni vztah

Spolucestuijici { T
L i } Misto zaatku a konce

Pouzity dopr. prostredek <C

T | Financni zatizeni:

— e stravné, souvisejici
———— doklady, financovani
e cesty, ...

Poznamka a souhlas { e

uuuuuuu



|dentifikacni udaje cesty

Poradové cislo: Schvalovani: Nezahajeno

Ucel cesty:
Druh cesty: Tuzemska Cilovy stat:  Ceska republika
— Misto jednani &
Instituce, poradatel: \ / Obec:
>Konferenoe {/ i
Konzultace
Seminar

Vyuka, vyzkum
Jiné

Lze vybrat z nadefinovaného ciselniku nebo Ize hodnotu zadat,
pokud v ciselniku chybi.



Terminy cesty

~ Termin cesty &
’ Ocekavany zadatek cesty: 3 Ocekavany konec cesty: ()
- \

< ZARI 2020 >

PO UT ST €T PA SO NE

Pole Ize vyplnit zapisem ve tvaru DD.MM.RRRR HH:MM nebo muzete pouzit
tlacitko pro zobrazeni kalendare s hodinou a hodnoty vybrat.

14
21
28

15
22
29

16
23
30

18
25

12
19
26

13
20
27

OK




Dalsi jednani, ustni schvaleni,

preruseni cesty

- Misto dal$iho jednani a prestupu &

 Obec Stat Popis

’adna

V pripadé, Ze pracovni cesta byla schvalena Ustné, uvedte prosim kym a kdy:

~ Preruseni cesty & -

‘Obec ' Divod od Do

+ Pridat

+ Pridat




Pracovni vztah

— Pracovni vztah &
Druh vztahu: Zamestnanec Telefon:

Pracovni pomér: pracovni pomeér - referent pro adm. a spravni prace
Cislo dohody:
Vysilajici pracovisté: 98610 Univerzitni informaéni agentura

Pracovni doba od: do:

Lze vybrat z jakého pracovnépravniho
vztahu je cestovni prikaz uskutecnén.

Vyse avazku je prebrana z personalistiky a
neni kontrolovano, zda vyse Uvazku souhlasi
s pracovni dobou.
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Spolucestujici

— Spolucestujici &
+ Pridat
Osoba Osobni cislo  Telefon Poznamka
Z4dnéa data
Osoba
némcova | X

Némcova L

Némcova L -

Némcova Li

Némcova Li

Némcova Li
Néemcova Lucie 99075

Siart:

L.AsKA reniiniika

Pomoci naseptavace se do radku prevezme prijmeni, jméno a osobni Cislo.




Zacatek a konec cesty

' Misto zacatku cesty &

() Bydliste (%) Pracovisté
Ulice a ¢p.:
Obec:
Stat: Ceska republika

O Jiné

| [ Misto konce cesty &

() Bydlisté (%) Pracovisté
Ulice a ¢p.:
Obec:
Stat: Ceska republika

O Jiné

<[]

Po prvnim zadani si formular text zapamatuje a nabizi dale.
Obec je nutné vybrat z naseptavace.




Dopravni prostredek

— Pouzity dopravni prostredek & -

[] autoviastni [ auto sluzebni [ autobus [ osobniviak [ rychlik [ letadlo [ spolujezdec [ pésky [ jiny
Poznamka k pouziti dopravniho prostredku:

[~ Pouziti vlastniho silni¢niho vozidla % -
Vlastni vozidlo:

Havarijni pojisténi platné po dobu trvani cesty: Ne

Zakonné pojisténi platné po dobu trvani cesty: / Ne

(%) Nahrada vydaju za spotrebované PHM a

Planovany pocet km v tuzemsku: Planovany pocet km v zahraniéi:

(O Nahrada ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravni

Druh hromadného dopravniho prostredku:

prostredku

ena jizdenky: .00 K¢
risluSnym opravnénim k frizeni vyse uvedeného silnicniho
onam co mozna nejkratsi moznou trasou s ohledem na

Prohlasuiji, Ze vySe uvedené udaje odpoyidaiji skutecnosti, Ze viastnim RP
motorového vozidla, vozidlo ma platny fechnicky prikaz a Ze sluZebni cestu
ucéelnost a hospodarnost a efektivnost Lziti vozidla.

Nahrady za pouziti vlastniho vozidla: 0,00 Ke

— Pouziti sluzebniho silnicniho vozidla & I
Sluzebni vozidlo: /

Pole obsahuje ,,naseptavac®, Musite zm&nit na Ano
ze kterého musite vybrat. '

|0



Ocekavane stravne, naklady, doklady

~ Stravné a kapesné &

Kapesné v %:

0

Denni sazba v méné: Ména: Kurz: Castka v méné: Celkem v K¢:
Stravne: 0,00 K¢ 1,00000 0,00 0.00
Kapesné: 0,00 K¢ 1,00000 0,00 0,00

Stravné se pocita za cely den. Procenta kapesného lze zadat jen u zahranicni cesty.

 DalSi ocekavané naklady & -

+ Pridat

| Drah ke

Castka v méné Meéna

Kurz

Céstka v K&

Prohlasuji, Ze pfi stano

Zadna data

i dalSich ocekavanych nakladu byl proveden prizkum trhu: Ne

\ Doklad

1
\ Jizdné
7 Noclezné

- Pojisténi
Konferenéni poplatky
Ostatni

Druh nakladu se vybira z ciselniku.

— Souvisejici doklady (doklady nehrazené béhem pracovni cesty) &

Castka v méné  Meéna

+ Pridat

Castia v K& |

Zadna data




Financovani cesty

Financovani je mozno rozdélit do samostatnych radek podle jednotlivych
zdroiju financovani.

~ Financovani cesty &

Predpokladana ¢astka k financovani: 0,00 Ké Zbyva: 0,00 Ke
+ Pridat
Céastka odekavanych naklada v K&  Pracovisté Zakézka Podzakézka  Cinnost Fakultni Géet
0,00 Smazat
Celkem 0,00 K&
Analytika je treba z naseptavace vybrat. Naseptavac nabizi jen existujici
moznosti vzhledem k vybérum v prechazejicich polozkach.
Céstka odekévanych néklad v K& Pracovisté Zakazka Podzakédzka  Cinnost Fakultni ucet
0,00 | 98610 NVybeér... - Smazat

0001 Vzdélavaci ¢innost

Celkem 0,00 K¢ .
1111 Prostredky FPP

_ 1490 Ostatni naklady a vynosy
1491 Ostatni naklady a vynosy-DPH
© 1999 Vydavatelstvi
4020 Adresne sluzby
: 4099 Vynosy z doplnkové cinnosti
| 4101 Platba z vlastnich pfijma fakult - NIV
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Zalohy, pojisténi, poznamka, souhlas

— Zélohy % -
Mozno poskytnout: 0,00 K& Zbyva: 0,00 Ké
Gastka v méné Ména Castka v K& Datum Zpusob uhrady ' Druh actu

Zadna data
Jiny Ucet pro zalohy:

Pro vypocet mén je pouzit kurz cizi mény ze dne: 24.09.2020

~ Pojisténi &

Pracovni cesta bude pojisténa cestovnim pojisténim organizace: Ne Davod:

Poznamka pro schvalovatele:

~ Souhlas s pracovni cestou & -

S pracovni cestou cestovatel souhlasi: Ne \ Datum: 24.09.2020 @ B

+ Pridat

\

Pole je nutné zménit na Ano.
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Schvalovaci proces pred cestou

Predat ke schvaleni

Zahajeni procesu schvalovani - 2. krok z celkového poctu: 2
Definice ucastnikt procesu
Primy nadrizeny (nebo jeho zastupce vyber Sipkou)
Bude vyzvan
Prikazce operace (nebo jeho zastupce vyber Sipkou)

Spravce rozpoctu (nebo jeho zastupce vyber Sipkou)

Zaslat vyzyvateli oznameni o ukonceni procesu schvalovani

Predchozi Dalsi Prerusit

Dokoncit
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Prubéh schvalovani

Proces schvalovani

Ucastnici procesu schvalovani ‘ Prubéh schvalovani

17.09.2020 09:05:53 i — W
17.09.2020 09:05:53

17.09.2020 09:05:53

Zaslan e-mail se zprz

16.09.2020 15:22:45 -_— e oy ww
16.09.2020 15:22:45 -_— e g W
16.09.2020 15:22:45

Zaslan e-mail s vyzvc

11.09.2020 08:21:05
11.09.2020 08:21:05
Zaslan e-mail s vyzvc

‘| Zaslat vyzyvateli oznameni o ukonceni procesu schvalovani

Spravce rozpoctu - Schvaleni dokladu

Spravce rozpoctu - Schvaleni dokladu

Spravce rozpoctu - Zaslani emailové zpravy

ucie (zedes@civ.zcu.cz)

Primy nadrizeny - Schvaleni dokladu

Prikazce operace - Schvaleni dokladu

Primy nadrizeny - Zaslani emailové zpravy

Vyzyvatel - Zahajeni procesu

Vyzyvatel - Zaslani emailové zpravy

Prerusit

Zmenit
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WCES po predani ke schvaleni

Pracovni cesty pracovnika: Némcova Lucie

V Osobni &islo: 99075

Seznam cestovnich prikazd || Vytvorit zpravu z pracovni cesty || Schvalovani | Predat k vyictovani | Vytvorit kopii pfikazu

Tisk pravodky
Zakladni adaje
Poradové cislo: WCES232
Ugel cesty: Konference
Druh cesty: Tuzemska
- Misto jednani -

Instituce, poradatel: Magion system, a.s.

Schvalovani: Schvaleno elektronicky

Cilovy stat:  Ceska republika

Obec: Velké Karlovice

- Misto dalsiho jednani a prestupu

‘ Obec : Stat

— Termin cesty

Ocekavany zacatek cesty: 23.09.2020 08:00

Ocekavany konec cesty: 25.09.2020 20:00

Cestovni prikaz
Zprava z pracovni cesty

Cestovni doklad

«

«
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Cestovni doklad - CES

Cestovni doklad
Cislo dokladu: CES/9812/0019/20 FK po cesté: Nezahajeno
Zadatek cesty: Stav vyuétovani: Nevyuétovano
Konec cesty: Stav thrady: Neuhrazeno
Datum schvaleni: 17.09.2020 Vyuétovani celkem: 0,000 Ke
Datum vyuctovani: Zatim neuhrazeno: 0,00 Ké
Rekapitulace vyuétovani
Ména Jizdné Stravné | Noclezné Ostatni | Kapesné | Jizdné AUV ~ Celkemv méné

»

Celkem K¢é
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Zprava z pracovni cesty

Vytvorit zpravu z pracovni cesty

Zpréiva z pracovni cesty

Neuskutecnéna cesta { —e—
+ divod

Misto zadétku cesty &
© Bydiists
Ulice aép.: Na

Zacatek, konec cesty
a misto jednani

Dalsi jednani { = e

Pribéh cesty véetnd kraceni stravného ve dnech, kdy bylo poskytnuto bezplainé stravovani ¥

Priabéh cesty

Stat Datum a éas od Datum a éas do Snidané | Obéd  Vecere

Doklady k cestd | mam smem - sammn s

e S } Pouzity dopravni

v
Sumirfpeiainvsins: § rostredek
©) Nahrada ve vji odpovidajici cené jizdenky hromadného dopravnino prostiedku

Druh hromadného dopravnibo prostiediu: Cenajizdenky:

Néhrady za pousiti viastnino vozidia: 0,00 K&

89943 377632818 |  Smezat

Lsffelmannova Libuse. Mgr. 11964 606 625028

Spolucestujici &
o7 7 |+ Pidet | Pidat
SPOlUCQStU]ICI onn Cuteisdo Tan | et
Kénigsmarkova Sofa, Mgr. etM.. | 4: 1

Souvissjici doklady (doklady nehrazené bshem pracovni cesty) ¥

Souvisejici
doklady

Doklad | Castkavméng Ména
OBJ 9815/31/20 - ubytovani 140,00 | K&

/| Popis (poznatky, piinos, vzhledem k projekiu, spod.):
Popis prubéhu
cesty — textova <

pole

Osoby. s kerjmi probéhio pracounijednini [epovinny ddei]

Seznam

Poznémky [nepovinny Gda]):

Uloit Prerusit



Cesta se neuskutecnila

M Cesta se neuskutecnila &
zkouska

Predat k vyGctovani Tisk pravodky
Cestovni piikaz: WCES232 Cislo dokladu v EIS:  CES/9812/0019/20

Céast 2. - Vya&tovani pracovni cesty (vypliiuje vyslana osoba po ukon&eni pracovni cesty)

[w] Schvélena pracovni cesta se neuskuteénila z davodu:

zkouska

Poznamka k pouzitému dopravnimu prostiedku:

Prijmeni a jméno, titul: Datum Podpis

Vysilana osoba: Némcova Lucie 26.09.2020
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Prubéh cesty

Je nutné, aby datumy a hodiny na sebe v jednotlivych radcich

na minutu navazovaly.

— Prabeh cesty vcetné kraceni stravného ve dnech, kdy bylo poskytnuto bezplatné stravovani

Jeden fadek pribéhu cesty miize zahmovat jeden nebo vice kalendaiich dnu se stejnym zptisobem stravovani pro jeden stat

Stat Datum a ¢as od Datum a cas do Snidané @ Obéd  Vecere
Ceska republika 23.09.2020 10:00 23.09.2020 23:59

Ceska republika 24.09.2020 00:00 24.09.2020 23:59 v ¥
Ceska republika 25.09.2020 00:00 25.09.2020 19:00 v

Jeden radek mize obsahovat termin delsi nez jeden den, ale je
nutné, aby v celém terminu platilo stejné kraceni stravovani.

Kraceni stravného znamena, ze neuplatiujete narok na vyplatu
stravného, protoze Vam bylo bezplatné poskytnuto.
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Textova pole zpravy z cesty

Popis (poznatky, prinos, vzhledem k projektu, apod.):

Osoby, se kterymi probéhlo pracovni jednani [nepovinny udaj]:

Seznam dovezeného materialu a misto jeho uloZeni [nepovinny udaj]:

Poznamky [nepovinny udaj]:

Ulozit

Prerusit
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Predat k vyuctovani

‘ Predat k vyGctovani
- Dotaz
Udaje vypInéné ve zpravé z pracovni cesty Informace
budou pfedany k vyuétovani a nebude jiZ moZno | _
_ provadét jejich opravu. , ) Zprava z pracovni cesty byla predana k
Jsou viechny vypInéné Udaje v poradku? | i vylétovani zapisem do EIS Magion. Vytisknéte
| prosim privodku, podepiste (¢ast 1 - pred
- @ cestou, ¢ast 2 a 3 - po cesté&, ¢ast 4 - zadost o
Ano ‘ ‘ Ne | = z iy 5 2
, povoleni vlastniho silniéniho vozidla, bylo-li
povoleno) a spolu s doklady predejte k
vyuctovani.
OK
. Cestovni doklad A
Cislo dokladu: CES/9812/0019/20 FK po cesté: Nezahajeno
Zacétek cesty: 23.09.2020 10:00 Stav vyuctovani: Nevyuétovano
Konec cesty: 25.09.2020 19:00 Stav thrady: Neuhrazeno
Datum schvaleni: 17.09.2020 Vyuétovani celkem: 0,00 K&
Datum vyuétovani: Zatim neuhrazeno: 0,00 Ké
— Rekapitulace vylctovani
Ména Jizdné  Stravné Noclezné “ Ostatni  Kapesné Jizdné AUV | Celkem v méné Celkem K&
K& 0,00 419,50 0,00 0,00 | 0,00 | 5216,96 | 563646 | 0,00

Tisk pravodky




Dekuji za pozornost

Lucie Némcova
377 632 837 nebo 735715913

operator(@service.zcu.cz



