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Uges POVINNA STAZ

» Vzdélavaci nebo vyzkumna aktivita v zahraniCi v min. délce 14 kalendarnich dnu.

* Povinna pro vsechny individualni a hlavni resitele.

* Rovnéz povinna pro dalsi resitele, kteri ji maji vyslovne definovanou jako vystup v navrhu projektu.

» Jejim nesplnénim dochazi ke vzniku nezpusobilych nakladu, které pujdou na vrub kmenovému
pracovisti resitele.

» Staz je treba vCas planovat, nenechavat jeji splnéni na podzim 2022.

* Pokud dojde k nejakym zmenam v planech na staz, je nutné je predem prodiskutovat s Vasim
mentorem, ktery svuj souhlas s témito zménami vyjadfi schvalenim Activity Report, kde tyto zmeény
popisete.

*  SVOji ucast na stazi dolozit prostrednictvim IDEG Internship Report (dostupna v sekci ,Dokumentace”
vIS ZCU II).
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https://iszcu.zcu.cz/simplifyworks/cpd/documents

ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

PRUBEZNE SLEDOVANI PLNENi VYSTUPU/HARMONOGRAMU

< V prubéhu projektu je tfeba pravidelné sledovat stav plnéni definovanych vystupt v IS ZCU Il (zéloZka
»ochedule/Outputs”® ) a to zejména ve vztahu k Vami stanovenemu harmonogramu.

“» Nesplnénim nékterého z definovanych vystupt dochazi ke vzniku nezpusobilych nakladu, které musi uhradit
kmenove pracovisteé resitele.

DOBRA PRAXE:
-V rdmci pfipravy Vasich Activity Reports sledujte vystupy definované v IS ZCU Il (zaloZka

,ochedule/Outputs”).

» Pokud jste nektery vystup splnili, popiste tuto skutecnost v Activity Report za dany mesic a splneni
dolozte nahranim dokumentu do pfiloh.

» Zkontrolujte harmonogram Vaseho projektu (zalozka ,Schedule/Outputs®). Pokud vite, ze nektery vystup
nebudete schopni spinit tak, jak bylo puvodné naplanovano, zduvodnéte tuto skutecnost v ramci Activity
report a pozadejte o upravu harmonogramu v ramci revize plnéni vystupu (viz dale). Splnéni vystupu
neni mozné zrusit.
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

PRUBEZNE SLEDOVANI PLNENi VYSTUPU HARMONOGRAMU

DOLOZENI VYSTUPU:

» staz — IDEG Internship Report,

» kurz — certifikat,

* model, funk¢ni vzorek — fotodokumentace,

* soubor dat, software — snimky obrazovky,

* prezentace na konferenci — program konference,

» cClanek — DOI ¢i OBD ID, nezapomente na publicitu (viz informace dale).
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

REVIZE PLNENi VYSTUPU A HARMONOGRAMU

* Poprve k této revizi doslo v listopadu 2021, dalsi probehne v kvetnu a poté v listopadu 2022.
- Tyka se pouze aktivit, které mate definované jako ,,output® (zaloZka ,Schedule/Outputs‘ v IS ZCU II).
« Splnéni vsech vystupu je predpokladem uspesne splnéneho projektu.

«  Smyslem tohoto procesu je kontrola plnéni vystupu a jejich casového harmonogramu dle informaci

uvedenych ve Vasem projektu.

Pokud prubézné sledujete plnéni vystupu/harmonogramu a vse odpovida Vasemu
navrhu projektu, tak neni treba v ramci teto revize nic resit.
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

POSTUP:

REVIZE PLNENi VYSTUPU A HARMONOGRAMU

- Podivejte se na definované vystupy a harmonogram v IS ZCU |l - zaloZka ,Schedule/Outputs*.

*  Svoji kontrolu provedte take retrospektivne, tj. od prosince 2021 dale.

* Dolozte dokumentaci pro vystupy, které jste jiz spinili, ale jejichz splneni jste nedolozili.

» Zkontrolujte harmonogram Vaseho projektu (viz nasledujici slide). Pokud napr. uvadite, ze ve fazi 4
splnite nejaky vystup, pak je treba jeho splneni dolozit nejpozdeji v Cervhove Activity Report.

» Pokud vite, Ze néktery vystup nebudete schopni splnit, jak bylo puvodné naplanovano, bude nutné
pozadat o Upravu harmonogramu podanim Zzadosti o zmé&nu v IS ZCU II. Na adresu ideg@rek.zcu.cz
také zaslete pfrip. textové zmeny.

-V pfipadé tymovych projektu je tfeba se domluvit o nutnosti zmén s hlavnim fesitelem, ktery poda jednu

zadost o0 zmeéenu za cely tym.
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ZAPADOCESKA
P> UNIVERZITA
V PLZNI

REVIZE PLNENi VYSTUPU A HARMONOGRAMU

HARMONOGRAM:

Schedule phase 1 1June 2021 30 September 2021

Schedule phase 2 1 October 2021 31 December 2021

Schedule phase 3 1 lanuary 2022 31 March 2022
Schedule phaze 4 1 April 2022 30 June 2022

Schedule phase 5 1 July 2022 30 September 2022

Schedule phaze & 1 October 2022 31 December 2022
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

PUBLICITA A VYKAZOVANI VYSLEDKU

Cilem ,programu IDEG" je predevSim rozvoj a vzdelavani reSitelu v oblastech soft skills, a proto jsme ve fazi pfipravy projektu

doporucovali stanovit primarne vystupy tohoto charakteru. Presto jsou v nekterych projektech stanoveny vystupy spojené s
vedeckou Cinnosti, napr. clanky, prispévky na konferenci.

Na vystupy projekttu programu IDEG se vztahuji standardni pravidla publicity. Jelikoz je tento program financovan z Evropskych
strukturalnich a investicnich fondu (ESIF), je treba, aby reSitel u vSech informacCnich a komunikacnich opatreni daval najevo

logolinkd, jsou dostupné na webovych strankach MSMT http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-publicitu.

Pokud neni technicky mozné logolinky pouzit, je mozné je nahradit informaci o podpore z daneho programu nasledujicim
textem.

"Tento ¢lanek vznikl za finanéni podpory projektu Zvysovani kvality internich grantovych schémat na ZCU, reg. ¢.
CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_073/0016931."
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http://www.msmt.cz/strukturalni-fondy-1/pravidla-pro-publicitu

[" v VYKAZOVANI VYSLEDKU DO RIV (OBD)

Pokud budete chtit vykazat vysledky do OBD, potazmo do RIV v ramci projektu IDEG, tak je nutné jako zdroj financovani vysledku
uvest jak zdroj financovani programu IDEG, tak | dilci projekt IDEG, v jehoz ramci vysledek vytvarite.

IS ZEU GAP 3.21.03.01 + IGA 2.086.10 + LEG 2.03.04 + OBD 3.21.03.02 Prihlaseni: KR "IN LS Odhlasit se
Prave se nachazite: Nastenka = OBD > Novy zaznam

Seznam | MNovy zaznam | Zasobnik predimportovanych | Nastroje | Sprava |

e Stav zaznamu: \

Zpusob financovani

Zvolte nejprve typ financovani. U projekdtu(P), wzkumneho zameéru{£) nebo specifického vyzkumu({5) pak z ciselniku vyberte konkrefni kod. Uvedte vsechny projekty a zamery, z
nichZ byla publikace financovana.

Frednosineé pifazujte B £, 5, | nebo jejich kombinace. Neni-li moZno phfadit z teto skupiny, je moZno phfadit z druhe skupiny (O, R, V, N} pouze jediny (prevaZujici) typ. Nelze
pfiradit financovani z obou sKupin soucasne!

FoZzadovane financovani: Typ financovani

?f}:’:ﬂh financovani Poskytovatel Popis financovani Grant Nazev financovani Mositel Odkaz

Prozatim neni uloZen Zadny zpusob financovani k publikaci.
| Pfidat financovani |

—~
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ZAPADOCESKA
P> UNIVERZITA
V PLZNI

VYKAZOVANI VYSLEDKU DO RIV (OBD)

Nejprve zaddme program Zvysovani kvality internich grantovych schémat na ZCU, z n&hoZ je program IDEG na ZCU financovan.
Jeho kod je EF19 073/0016931.

Seznam financovani

Filtr:  Vsechny v | @ Pracoviste: R VE. pedfizenych:

Cislokéd: EF19 073/0016921 Nazev: Rok: 2021
Typ financovani pro RIV: Poskytovstel:

Resitel

Prijmeni: Jmeno: Hlavni resitel:

N - o ¥ 2L S ma o e T
» A S Pl R e o e i W O

Financovani bez poskytnuté podpory ze zakona.

I - Institucionalni podpora | = financovanoe z institucionalni podpory na rozvoj vyzkumnée organizace {univerzita nebo fakultni nemocnice)
N - Neve'l"eme zdroje financovani N = financovano ze soukromych prostiedks, sponzorskych darl, viastnich zdroji organizace vznikljch z ekonomické Sinnosti {tj. mimo vefejné rozpodty CR)
O - Operacni program EK (neni v CEP) O = financovanc opera&nim programem EK, ktery neni uveden v CEP
R - Ramcovy program EK (neni v CEP) R = financovano ramoovym programem EK, ktery neni uveden v CEP
$ - Specificky vyzkum (GS) S = financovano ze specifického vysckoskelskeého vyzkumu (s nutnou Ucasti studentl univerzity)
V - Verejné z&qpﬁm&ﬁ V = financovano z rozpoctu Uzemnéspravnich celkl nebo z rozpodtl na provoz prispévikovych organizad statu i z jinych kapitol statniho rozpoctu
. Typ financovani pro RIV m Ostatni ¢isla i Nazev ““Posk.  Obor ' Zahajeni Hlavni resitel Sprav. prac. Dal5i soucasti
CZ.02.2.69/0.0/0.0/19_072 Zvysovani kvality internich grantovych . .. 2 ;
P EF19 _073/0018931 - 5 . MSMT 01.05.2020 S Petr Mgr. Projekt tr
- /0016931 schémat na ZCU S A e
Stranka 1z 1| 1 Celkem zaznamu: 1

5 10 15 20 [28§ 50 100 Ve
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b nveRzmA .. o
D VYKAZOVANI VYSLEDKU DO RIV (OBD)

Dale je treba jako zdroj financovani uvést samotny projekt IDEG, v ramci nehoz vysledek vykazujeme:

Seznam financovani

Filtr- Viechny v| @
Cislo/kéd: — IDEG-2021-008

Typ financovani pro RIV:

Resitel

Prijmeni:

Hajit Zrusit filtr Zavrit

Financovani bez poskytnuté podpory ze zakona.

| - Institucionalni podpora

N - Heverejné zdroje financovani

O - Operacni program EK {neni v CEP)

R - Ramcovy program EK (neni v CEP)

5 - Specificky vyzkum (GS)

V - Verejné zdroje financovani

- Typ financovani pro RIV m Ostatni cisla

| IDEG-2021-008
—

Pracovidté: =R v podiizenych: ]
MNazev: Rok: 2021
Foskytovatel:

Jménao: Hlavni fesitel: []

| = financovano z institucionalni podpory na rozvoj vywzkumné organizace (univerzita nebo fakultni nemocnice)

M = financovano ze soukromych prostfedkd, sponzorskych darl, viastnich zdroji organizace vzniklych z ekonomické Einnosti (t).
mimo vefejné rozpotty CR)

O = financovano operacnim programem EK, ktery neni uveden v CEF

R = financovano ramcovym programem EK, ktery neni uveden v CEP

S = financovano ze specifického vysokoSkolského wzkumu (s nutnou Uéasti studentd univerzity)
V = financovano z rozpoétu dzemnéspravnich celkld nebo z rozpoétd na provoz prispévkovych organizaci statu &i z jinych kapitol
statniho rozpoétu

- Nazev ~,Posk.  Obor ' Zahajeni Hlavni fesitel Sprav. prac. Dalsi soutasti

S | = i
MSMT 01.06.2021
teg m_TE o Dbk
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b OnERzTA S .
D VYKAZOVANI VYSLEDKU DO RIV (OBD)
Vysledné financovani vysledku hrazeneho z projektu IDEG:

Zpusob financovani 5

Zvolte nejprve typ financovani. U projektu(P), vwwzkumneho zameru(Z) nebo specifickeho vyzkumu(S) pak z Giselniku vyberte konkretmi kod
Uvedte vsechny projekly a zamery, z michZ byla publikace financovana.

FPrednostneé prrazujte B £, 5, | nebo jejich kombinace. Neni-li moZno prradit z tefo skupiny, je moZno pharadit z druhe skupiny (O, K, V. N}
pouze jediny (prevaZujici) typ. Nelze phradit financovani z obou skupin soucasneg!

FoZadované financovani: Typ financovani
~I=I0 Nazev
financovani - Poskytovatel Popis financovani Grant f . . Nositel Odkaz
i nancovani
O, P - Projekt (CEP) [MSMT ZvyZovani kvality intemnich F19_073/0016931 | | Zw3ovani | ZCU odkaz  [x]
grantovych schémat na ZCU kvality
internich
grantovyc w
h
| - Institucionalni MEMT S ] [ o & DEG_EDE-'I_DDE e E‘
Fﬂ'dl]ﬂ'rﬂ tEEm_TEET:‘:#:‘::‘:!:#:‘::‘:#:‘::‘:!:#:‘: DEG
team TEST®
Pridat financovani
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b niveRzTA o , . .
[' NEZPUSOBILE JEDNOTKOVE NAKLADY

Ke vzniku nezpusobilych jednotkovych nakladu dochazi v téchto pripadech:

 hlavni/individualni resitel nesplnil povinnost zahranicni staze, nebo ji nesplnil ve stanoveném rozsahu,
» studentsky grant nenaplnil vSechny predem stanovené vystupy,

* nebyla zpracovana/odeslana Zprava o Cinnosti (plati pro jakehokoliv Clena tymu),

* nebyla zpracovanal/v terminu odeslana ZavereCna zprava o Cinnosti.

Pokud nastane jeden z pfipadu popsanych vySe, jsou za nezpusobilé povazovany finanéni prostfedky za posledni mésic
realizace celéeho projektu resp. celého resitelského tymu. Jedna se tedy o jednotkovée naklady za posledni mesic
realizace grantu vSech fesitelu, ktefi se na realizaci grantu podileli.

v pripadé fesitelu, ktefi zustali na grantu do konce, jde o posledni mésic realizace grantu,
v pfipadé reSitelu, ktefi ukoncili grant predC€asné€, jde o posledni mésic, kdy se podileli na feseni grantu,

v pfipadé tymového projektu, kde doslo v prubehu feseni ke zméné reSitelskeho tymu, se navic nezpusobilymi stavaji
zpétne jednotkove naklady vSech resitelu, ktefi byli v ramci zménového fizeni nahrazeni jinymi resiteli a zaroven
predCasné ukonCili zapojeni do feseni grantu. Posledni mesic zapojeni se tak stava nezpusobilym.

*
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* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy r
*
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ZAPADOCESKA

D UNIVERZITA o z - o
[' o NEZPUSOBILE JEDNOTKOVE NAKLADY

Napr. Projektovy tym: Hlavni resitel Pavel 0,5 uvazku + dalsi resitel Petr 0,2 uvazku

V prubéhu feseni projektu byl dalSi resitel Petr nahrazen v 10/2021 AleSem a v 4/2022 doslo k dalSi zméne a Ales
byl nahrazen dalSim novym fesitelem Martinem. V prubehu reSeni projektu byly prubézné plnény vystupy a novy

dalsi resitel vzdy prebral vystupy projektu od predchoziho resitele.

Na konci projektu se ale stalo, ze hlavni reSitel Pavel nesplnil jeden ze svych vystupu (napf. nesplnil zahrani¢ni

staz v pozadovane délce).

Nezpusobilé jednotkove naklady jsou:
- hlavni feSitel Pavel 0,5 5x 7 986 K& za 12/2022
- dal$i reSitel Petr 0,2 2 X 7 986 K¢ za 9/2021
- dalSi resitel Ales 0,2 2 X 7 986 K¢ za 3/2022
- dal$i FeSitel Martin 0,2 2 X 7 986 K& za 12/2022
- CELKEM tedy 87 846 K¢, které bude muset uhradit kmenové pracovisté resitelu.
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b niveRzTA .. .. :
[' DALSI POVINNOSTI RESITELU

-informovat vZdy finan&ni manaZerku projektu o &erpani pracovni neschopnosti, OCR i o dal$ich pfekazkach v
praci:
- v pripadé Cerpani pracovni neschopnosti je nutné si vyplatit odménu k dorovnani minimalnich mzdovych nakladu,

- v pfipadé &erpani OCR dochazi k pferudeni projektu a je snizena maximalni ¢astka grantu.

Dale pripominame povinnost odevzdat cash-flow projektu k nahledu s dubnovou Zpravou o Cinnosti.

e " EVROPSKA UNIE
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ZAPADOCESKA
P> UNIVERZITA
V PLZNI

Sekce ,,Casto kladené dotazy*

» naleznete ji na uvodni strance probehleho Moodle kurzu IDEG,
» odkazy na vsechny verze tohoto kurzu (bude Vam fungovat jen 1 z odkazu dle toho, kam jste byli

zapsani):

* kurz 15. 1. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?id=4553

* kurz 29. 1. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?id=5380

* kurz 1. 2. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?id=5393

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
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o s
MATERIALY PROGRAMU IDEG

Webove stranky programu IDEG - zde jsou také dostupné odkazy na probehlé kurzy IDEG, kam budou nahravany zaznamy z
probéhlych schuzek: https://igs.zcu.cz/en/ideg-internal-grant-programme/.
V uvodu kurzu najdete sekci ,, Frequently Asked Questions”.

Pokyn prorektora &. 5P/2020 INTERNI GRANTOVY PROGRAM-IDEG,VYHLASENI A ZASADY:
https://zeus-web.zcu.cz:7443/fcqi/verso.fpl/dload/25666/5P-2020-Instruction _declarations programme IDEG.pdf.

Veskera uzivatelska dokumentace programu IDEG je dostupna v sekci Dokumentace na IS ZCU II:
https://iszcu.zcu.cz/simplifyworks/cpd/documents.

¥ u AL a4

NejdulezitéjSi dokumenty pro Fesitele IDEG dostupné v IS ZCU II:

- |IDEG Manual pro navrhovatele a resitele IDEG
+ |IDEG Metodické materialy
» Metodika zpracovani Activity report

« /Zprava o stazi

R st i1 EVROPSKA UNIE
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

KONTAKTY PROGRAMU IDEG:

Ing. Veronika Pospisilova, projektova manazerka, veronikp@rek.zcu.cz

Ing. Katerina Svobodova, financni manazerka, katesvob@rek.zcu.cz, tel. 377 63 1246

Mgr. Petra Sebastian, administratorka, ideg@rek.zcu.cz, tel. 377 63 1038
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ZAPADOCESKA
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Déekujeme za pozornost
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