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1 | Harmonogram éinnosti IDEG 11/2022 - 1/2023



ZAPADOCESKA

[I > vvera IDEG Final Activity Report/Zaverecna zprava o cinnosti (ZZ)

V PLZNI

Harmonogram pro zaverecnou fazi projektu IDEG:

do 16. 11. 2022 - revize vystupu a harmonogramu — finalni narovnani projektu, dalsi upravy projektu po tomto datu nebudou
MoZné,

do 6. 12. 2022 - zaslani ZZ ke kontrole pred oficialnim odevzdanim,

nejdéle do 16. 12. 2022 dodat viechny podklady ke spInéni vystupl (viz zaloZka Schedule/Outputs v IS ZCU II),

kolem 10. 1. 2023 schvaleni prosincové Activity Report v systému IS ZCU |l (od 20. 12. 2022 dostupna v systému),

vytvofeni ZZ v systému fesitelem IS ZCU 1l a jeji odevzdani,

doplnéeni a schvaleni ZZ mentorem,

schvaleni zpravy VYZ,

schvaleni zpravy vedoucim pracoviste,

vytiSténi zpravy ze systému a zajisténi vSech podpisu resitelem,

do 30. 1. 2023 - dorucCeni vytisténé zpravy resitelem s fyzickymi podpisy vSech ucastniku (vSichni souCasni reSitelé daného
projektu, mentor, vedouci pracoviste) na VYZ,

posun projektu v IS ZCU Il fesitelem k dal$imu hodnoceni.

Rttt i EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

ey Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




[l > = FINALNi REVIZE PROJEKTU - HARMONOGRAM A VYSTUPY

* Nutno provést do 16. 11. 2022, instrukce budou zaslany po setkani.

«  Smyslem tohoto procesu je finalni uprava Vasich projektu, aby odpovidal soucasnému stavu reseni.

- Jedna se o zaloZku ,,Schedule/Outputs® v IS ZCU I, pfedevsim harmonogramu plnéni vystupu.

« S tim souvisi i co nejdrivéjsi splnéni zbyvajicich vystupu a jejich dolozeni (nejpozdéji do 16. 12. 2022)

« Splnéni vsech vystupu je predpokladem uspéesnée splnéneho projektu.

* VSechny zasadni odchylky od puvodniho navrhu projektu by mély byt popsany v ramci ZZ IDEG.

Nesplnénim nékterého z definovanych vystupt dochazi ke vzniku nezpusobilych nakladu, které
musi uhradit kmenove pracoviste resitele. Podrobné€ji viz snimek 19.

Rttt i EVROPSKA UNIE
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V PLZNI

D b UNNERZTA Predbezneée zaslani ZZ ke kontrole

* Nutno zaslat do 6. 12. 2022, duvodem je velmi Casoveé omezeny harmonogram.

» Soucasti ZZ je take vyjadreni mentora.

* Instrukce i formular ZZ budou zaslany e-mailem.

« ZZ by mela vznikat ve spolupraci s dalsimi resiteli a mentorem.

* VYZ bude resiteli zaslana zpetna vazba k zapracovani.

» Oficialni ZZ bude v systému resitelem vytvorena az po schvaleni prosincove Activity report (vetsinou

kolem 10. dne v mesici)

e " EVROPSKA UNIE
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* *
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IDEG Final Activity Report (Zaverecna zprava)



V PLZNI

D b e WORKFLOW ZZ - mozné stavy

Resitel ruéné zpravu vytvori [Biaaadd, vyplni a odevzda B

Mentor provede revizi, doplni sveé vyjadreni a odevzda LIl =il f  EGTE. Mentor ma moznost zpravu vratit resSiteli Rz fy = Fad LTy

VYZ (administratorka) zpravu zkontroluje a schvali ST, VYZ ma moznost zpravu vratit resiteli

Vedouci pracovisté muze zpravu schvalit glssz45=0 anebo vratit VYZ . VYZ muUze opét vratit reSiteli a
cyklus se opakuje.

Jakmile je zprava ve stavu (finélnl’ stav), resitel zpravu vytiskne ze systemu, zajisti fyzické podpisy vSech zucastnenych a do
30. 1. 2023 doruci original zpravy na pracoviste VYZ, Rektorat, UR118.

SR EVROPSKA UNIE
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V PLZNI

[. y e Vytvoieni ZZ

* Po schvaleni prosincove Activity Report hlavni/individualni resitel vytvori ZZ prostrednictvim zalozky ,Report”, kde stiskne tlacitko
IDEG Final Activity report.

« ZZ se objevi v dolni casti seznamu zprav.

- Alternativné je mozné ji otevfit z levého menu v IS ZCU Il > OOD — Zaznamy.

Projects Project proposals Project proposal

Project proposal: IDEG-2021-imas, ***xxsxeexx=*IDEG team_TES Trro"rremmmmix + Check

Basic Information Implementation feam Budget Allachmenis schedule/Outputs

IDEG Final Activity Report

Tl Title Tl Status Tl Deadline

2021-07-09

LR

Returned by Admin

% i EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* *
MINISTERSTVO SKOLSTV

* 4k Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




ZAPADOCESKA

P i Formulai - Zavéreéna zprava o &innosti (Final Activity Report)

ry s

- ZZ vytvaFi v systému IS ZCU Il individualni/hlavni Fesitel po schvaleni prosincové Activity Report.
» Dalsi resitele spolupracuji na zpracovani zpravy, maji Ctenarsky pristup.

* Ve formulari je nutné vybrat vedouciho Vaseho pracoviste, ktery bude ZZ schvalovat.

IDEG Final Activity Report - IDEG-2021-008-Mgr. Urban Martin, Ph.D. {(urmar) + : 1 of 37 b
Identifier Project number
IDEG-2022-0008 IDEG-202148
Beneficiary of the OP RDE project Registration number of the OP RDE project Project implementation period
University of West Bohemia CZ.02.2.65/0.0/0.0/19_073/0016931 1.6.2021 - 31.12 2022

Project name

ttttttttttt ﬂlDEG team TEET###H**::#####
First name and surname (main implementor) Mentor
H | | I H B r HEE B H'E Im

Co-implementors

Attachments Workflow

‘ Information Visualization

Head of Department - Workplace g

\. Mot selected

Rl EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

N ek Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERST)

/O SNl T\
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V PLZNI

[l \ e FormulaF - Zavéreéna zprava o éinnosti (Final Activity Report)

Information ‘ Attachments Workflow Visualization

Head of Department - Workplace @
* Hlavni/individualni fesitele vyplnuji dve Not selected
sekce.

i
£l

Summary of student grant implementation, outputs and educational/research activities abroad®™ @ Expand fi

* Minimalni rozsah kazdé sekce je 2000
znaku vCetné mezer.

v' Sekce 1: Shrnuti implementace

studentského grantu a vystupu a y
V)’/Zku mn)’/Ch/VZdélévaCl’Ch aktivit v 2 Assessment of the fulfilment of the educational goals of the implementation team® g Expand field
zahranicCi

v Sekce 2: Zhodnoceni naplnéni
vzdélavacich cilu feSitelského tymu
«  Ke zprave je moznée prilozit prilohy pres
zalozku Attachments

il
0l

Comments of mentor * g Expand fi

— o

% i EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

X Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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V PLZNI

[' > e Napin ZZ - sekce 1

Sekce 1: Shrnuti implementace studentského grantu a vystupu a vyzkumnych/vzdélavacich aktivit v zahrani¢i (min. 2000 znaku
vcetne mezer)

Shrnuti implementace grantu — co se povedlo/nepovedlo a proc.

Role fesSitelu v ramci implementace projektu, jakym zpusobem probihala spoluprace, jakym zpusobem byly plnény stanovené
aktivity (uvest konkretni akce, vysledky).

S kym probihala spoluprace/komunikace mimo RT, co se feSitel takto naudil (zvy$eni jakych kompetenci).

Ke kazdému vystupu (zalozka Schedule/Outputs) u vSech reSitelu uvést jakym zpusobem byl naplnén, predevsim u vystupu,
kde toto neni jasne dane (napr. splneni softskills bez planovaneho kurzu).

Zahrnuti &innosti realizovanych vdemi ¢leny RT, pfedevsim absolvované vzdé&lavaci aktivity.
Zmény podané v prubéhu projektu a jejich zduvodnéni:

— upravy harmonogramu a vystupu,

— rozpocet: presuny financi v ramci ostatnich nakladu,

— zmeény feSitelského tymu — uvést dobu pusobnosti (od/do) pro dané fesSitele a zduvodnéni pro vyménu kazdého Clena.

e - EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy r
*

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

Sekce 2: Zhodnoceni naplneni vzdelavacich
cili resitelskeho tymu — min. 2000 znaku
vcetne mezer

- Zhodnoceni vzdélavacich cilu vsech
resitell uvedenych pod  zalozkou
Resitelsky tym.

- Shrnuti vzdé&lavacich aktivit vdech ¢lenl RT,
vyhodnoceni prinosu.

Napin ZZ - sekce 2

Main implementor

Person

Has exception time limit

Involved from

Activity for the whole duration
of the project

2021-06-01

Consent to participate:
ORCID @

Researcher
identifier

Phone

Contact person

Topic of my dissertation

Workplace

Inveolved until

2022-12-31

Email

Declaration about working hours at UWB (max.1,2 times the fund

of working hours of a given month)

Educational goals @

these are my goals

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Expand field

Work capacity

0.50

| hereby declare that the topic of my dissert;
the topic of this project

The number of my total hours at UWB is ma
working hours of a given month

| hereby declare | have completed course "k
for an internal grant programme”

13



D > s Napin ZZ - sekce 3

Po odevzdani ZZ resitelem mentor doplni své stanovisko do sekce 3 a preda zpravu administratorce na VYZ a pote VYZ na
vedouciho pracoviste k finalnimu schvaleni.

3

] Comments of mentor™ g Expand field

&

=,

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO &KOLSTVI
MLADEZE A TELOVYCHOVY 14




[' > Po schvaleni ZZ

Po schvaleni zpravy vedoucim pracoviste (stav
Accepted), hlavni/individualni resitel :

- posune projekt v IS ZCU Il k dal&imu hodnoceni Posunuti projektu v IS ZCU Il k findInimu hodnoceni:

Oborovym hodnoticim panelem.

Viyexportovdni ZZ v IS ZCU II:

| 4=

f
- z = i . v 7 Projects IDEG Final Activity Report - IDEG-2021-0§ sy . (1 )
- vytiskne zpravu z IS ZCU Il. Zpravu je mozné ey R PR
vyexportovat pomoci symbolu Sipky # v pravé horni Pt IDEG-2022-0006 IDEG-2021%
ééStl fo 'm u Ié‘fe ZZ & Realized projects Beneficiary of the OP RDE project Registration number of the OP RDE project Project implementation period
" L jeCiS
S5 University of West Bohemia CZ.022.69/0.0/0.0/19_073/0016931 1.6.2021 - 31.12.2022
Sitemap Project name
lllllllllllll 'DEG [ean\_TEST"‘"""“'“
B Entries

% i EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
* *

* 4 * Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani MINISTERSTVO SKOLSTV




ZAPADOCESKA

D > uwerzs Podpisy a doruceni ZZ

V PLZNI

Po vytidt&ni ZZ ze systému IS ZCU Il hlavni/individualni zajisti fyzické podpisy t&chto osob:

- hlavni/individualni resitel
- dalsi resitelé (soucCasni resitelé)
- mentor

- vedouci pracovisté

Fyzicky original takto podepsanée zpravy doruci do 30. 1. 2023 na pracoviste VYZ, UR118, Rektorat.

R st i1 EVROPSKA UNIE
- * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

X X Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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V PLZNI

D > vz Doporuceni k ZZ

* pouzivejte jasny, srozumitelny jazyk,
 volte konkrétni vyjadreni, vyvarujte se prazdnym, nicnefikajicim frazim,
- preferujte kratsi souveti - je tak ménée pravdépodobné, ze v textu udelate chybu,

« dejte zprave strukturovanou podobu - rozdélte zpravu na mensi tematické sekce,

+ zkontrolujte si vysledny text s pouzitim aplikace zamerujici se na pravopis a gramatiku, napr. Grammarly

www.grammarly.com.

@ grammarly

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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3 | Nezpusobilé naklady



b niveRzTA o , . .
[' NEZPUSOBILE JEDNOTKOVE NAKLADY

Ke vzniku nezpusobilych jednotkovych nakladu dochazi v téchto pripadech:
 hlavni/individualni resitel nesplnil povinnost zahranicni staze, nebo ji nesplnil ve stanoveném rozsahu,
» studentsky grant nenaplnil vSechny predem stanovené vystupy,

* nebyla odevzdana Activity report (plati pro jakeéhokoliv Clena tymu) — vCetné prosincove v lednu 2022,

* nebyla v terminu odevzdana Zaverecna zprava IDEG hlavnim/individualnim resitelem.

Pokud nastane jeden z pfipadu popsanych vyse, jsou za nezpusobilé povazovany finanéni prostfedky za posledni
mesic realizace celého projektu resp. celého resitelskeho tymu. Jedna se tedy o jednotkové naklady za posledni
meésic realizace grantu vSech resSitelu, ktefi se na realizaci grantu podileli.

v pripadé fesitelu, ktefi zustali na grantu do konce, jde o posledni mésic realizace grantu,
v pfipadé reSitelu, ktefi ukoncili grant predC€asné€, jde o posledni mésic, kdy se podileli na feseni grantu,

v pfipadé tymového projektu, kde doslo v prubehu feseni ke zméné reSitelskeho tymu, se navic nezpusobilymi stavaji
zpétne jednotkove naklady vSech resitelu, ktefi byli v ramci zménového fizeni nahrazeni jinymi resiteli a zaroven
predCasné ukonCili zapojeni do feseni grantu. Posledni mesic zapojeni se tak stava nezpusobilym.

*

e - EVROPSKA UNIE
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19



4 | Informaéni zdroje



ZAPADOCESKA
P> UNIVERZITA
V PLZNI

Sekce ,,Casto kladené dotazy*

» naleznete ji na uvodni strance probehlého Moodle kurzu IDEG,
» odkazy na vsechny verze tohoto kurzu (bude Vam fungovat jen 1 z odkazu dle toho, kam jste byli

zapsani).

« kurz 15. 1. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?1d=4553

« kurz 29. 1. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?1d=5380

* kurz 1. 2. 2021 https://phix.zcu.cz/moodle/course/view.php?1d=5393

EVROPSKA UNIE
Evropské strukturalni a investi¢ni fondy
MINISTERSTVO SKOLSTV
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o s
MATERIALY PROGRAMU IDEG

Webove stranky programu IDEG - zde jsou také dostupné odkazy na probehlé kurzy IDEG, kam budou nahravany zaznamy z
probéhlych schuzek: https://igs.zcu.cz/en/ideg-internal-grant-programme/.
V uvodu kurzu najdete sekci ,, Frequently Asked Questions”.

Pokyn prorektora &. 5P/2020 INTERNI GRANTOVY PROGRAM-IDEG,VYHLASENI| A ZASADY:
https://inis.zcu.cz/fcqi/verso.fpl/dload/25666/5P-2020-Instruction _declarations programme |IDEG.pdf.

Veskera uzivatelska dokumentace programu IDEG je dostupna v sekci Dokumentace na IS ZCU II:
https://iszcu.zcu.cz/simplifyworks/cpd/documents.

¥ u AL a4

NejdulezitéjSi dokumenty pro fesitele IDEG dostupné v IS ZCU II:

- |IDEG Manual pro navrhovatele a resitele IDEG
+ |IDEG Metodicke materialy

»  Metodika zpracovani Activity report

* Metodika Final Activity report

« /Zprava o stazi

R st i1 EVROPSKA UNIE
- * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

ey Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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ZAPADOCESKA
p> UNIVERZITA
V PLZNI

KONTAKTY PROGRAMU IDEG:

Ing. Veronika Pospisilova, projektova manazerka, veronikp@rek.zcu.cz

Ing. Katerina Svobodova, financni manazerka, katesvob@rek.zcu.cz, tel. 37763 1246

Mgr. Petra Sebastian, administratorka, ideg@rek.zcu.cz, tel. 377 63 1038

Rttt i EVROPSKA UNIE
* * Evropské strukturalni a investi¢ni fondy

ey Operaéni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
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UNIVERZITA
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Dékujeme za pozornost
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