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Formalni uprava
bakalarske prace



Formalni uprava - doporuceni

- psani v textovém editoru (elektronicka forma — prevod na pdf)
pismo:
- dvanactibodové (12 pt) obycCejné

- zvyraznéni vybranych slov nebo Casti textu - kurziva, podtrzeni, tuéné

- Arial, Times New Roman

- nazvy del kurzivou nebo do uvozovek

odstavec
- radkovani 1,5
- zarovnani do bloku

- mezera pred odstavcem 6b nebo odsazeni prvniho fradku 1,2 (1,25) cm



Formalni uprava - doporuceni

stranka
- Cislovani stranek v zapati

- necisluje se titulni stranka a pfrilohy

Tisk zpravidla na jednu stranu papiru.

Vysledek prace velmi znehodnocuiji
- gramaticke chyby

- nepecliva uprava

- nejednotna graficka uprava

- neodpovidajici rozsah (,vykradené stranky")



Odkazy na zdroje

- nezbytné uvadét odkazy na pouzitou literaturu Ci zdroje informaci
primo v textu

- neuvedeni zdroje informaci = hruba chyba, duvod pro neuznani prace

Citat

- text doslovné prevzaty z nejakeho zdroje

- vzdy v vozovnach ,,“ s uvedenim zdroje a stranek citatu
Parafraze

- pretlumoceni zdroje vlastnimi slovy

- s uvedenim zdroje a stranek, za parafrazovanou casti textu, bez
uvozovek

Citaty a parafraze je nutné uvadeét predevsim ,z prvni ruky®, tj. ze zdroje, ktery student
Cetl. Pokud vyjimecné prebirame informaci, musi to byt v praci zfetelné uvedeno.




Odkazy na zdroje

Plagiat

,Plagiat je umelecké nebo vedecké dilo, jez nékdo jiny nez skutecny
autor nepravem vydava za sve. Pri tvorbé plagiatu je zcela nebo
zCasti pouzito dilo jiného autora. Tento puvodni autor je umysiné nebo
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neumysine zatajen...” (Wikipedie, 31.1.2010)
- prevzate texty, ilustrace, tabulky, fotografie bez uvedeni zdroje
- priklady prekladu z cizojazycCné literatury bez uvedeni zdroje

- pocitaCové programy schopné odhalit puvodni zdroje



Odkazy na zdroje

Odkazy na zdroje v textu

- poznamky pod €arou — Ciselny odkaz pomoci horniho indexu

,oo0cialisticky realismus se vSim timto nasytil a dal tomu novou
estetickou tvar a hodnotu.”’

1AOBPEHKO, KO. Memadgopa enacmu. Mocksa 1993, c. 26.

- hranaté zavorky — v textu, v Seznamu pouzité literatury plna citace

,o0cialisticky realismus se vSim timto nasytil a dal tomu novou
estetickou tvar a hodnotu.“ [[JobpeHko, 1993, s. 26]
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Norma citaci

Citace = zkracené oznaceni pouzitého pramene v souvislém textu podle
zpusobu doporuéeného normou

Citace monografické publikace:

JANOUCH, Viktor. Internetovy marketing: prosadte se na webu a
socialnich sitich. Brno: Computer Press, 2010. ISBN 978-80-251-
2795-7.

NOVAK, Jan a Helena NOVAKOVA. Alergenni rostliny. Praha: KniZni
Klub, 2010. ISBN 978-80-242-2591-3.

Citace €élanku v ¢asopise

GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, C. 32, s.
59. ISSN 1210-9940.



Norma citaci

Prispevek ve sborniku:

SIMSA, Jaromir. Dikazy beze slov. In: TROJANEK, A., J. NOVOTNY a
D. HRUBY, eds. Matematika, fyzika a vzdelavani: sbornik z XI.
seminare o filozofickych otazkach matematiky a fyziky. Velké MezifiCi:
Komise pro vzdé&lavani ugiteld matematiky a fyziky JCMF, 2004, s. 64-
/8. ISBN 80-214-2601-2.



Norma citaci

El. monografie (e-book, webové sidlo, webovy portal)

CES}SO. MINISTERSTVO SKOLSTVIi, MLADEZE A TELOVYCHO\]Y.
MSMT: Ministerstvo skolstvi, mladeze a telovychovy [online]. MSMT,
©2006 [cit. 2010-08-05]. Dostupné z: http://www.msmt.cz/

Jedna stranka webového portalu

WESTCOM. O nas. Webnode.cz [online]. ©2008-2011 [cit. 2011-04-26].
Dostupné z: http://www.webnode.cz/o-nas/

Clanek v periodiku

SRBECKA, Gabriela. Rozvoj kompetenci studentd ve vzdélavani. Inflow:
information journal [online]. 2010, rocC. 3, C. 7 [cit. 2010-08-06]. ISSN
1802-9736. Dostupné z: http://www.inflow.cz/ rozvoj-kompetenci-
studentu-ve-vzdelavani



Dalsi doporuceni

Nezavadéjte vlastni pojmy, pokud to neni nevyhnutelné (autofi objevdu,
budouci kandidati na Nobelovu cenu, prip. na jina oceneni, se tomu
pochopitelné nevyhnou).

Dodrzte dohodnuty rozsah prace.

Doprejte si casovy odstup — napiste text s predstihem, na par dni
odlozte a pak se k nému vratte.

Dejte praci precCist néekomu, kdo odhali pravopisné chyby a preklepy,
pripadnée nelogicnosti v jazyce.

Uvédomte si, Ze blok vuci psani ma skoro kazdy. Lze ho prekonat
predevsim tim, ze si praci rozfazujete, stanovite si dilCi cile.
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