PRACOVNÍ LIST –Ostatní obchodní dokumenty
Jméno a příjmení: ..............................................................
Třída: ................................
Datum: ................................
1. FAKTURA
Úkol 1: Doplň chybějící údaje
Doplň základní náležitosti faktury:
1. Dodavatel: ____________________________ 
1. Odběratel: ____________________________ 
1. Číslo faktury: ________________________ 
1. Datum vystavení: ______________________ 
1. Datum splatnosti: _____________________ 
1. Cena celkem: _________________________ 

Úkol 2: Výpočet
Vypočítej celkovou cenu:
1. Cena bez DPH: 10 000 Kč 
1. DPH (21 %): __________ 
1. Cena s DPH: __________ 

Úkol 3: Kontrolní otázky
Odpověz:
1. K čemu slouží faktura?

1. Jaký je rozdíl mezi datem vystavení a splatnosti?


2. DODACÍ LIST
Úkol 4: Doplň dodací list
Doplň údaje:
1. Dodavatel: ____________________________ 
1. Odběratel: ____________________________ 
1. Datum dodání: _________________________ 
1. Název zboží: __________________________ 
1. Množství: _____________________________ 

Úkol 5: Pravda / Nepravda
Zakroužkuj správnou odpověď:
1. Dodací list obsahuje ceny.
ANO / NE 
1. Dodací list potvrzuje převzetí zboží.
ANO / NE 
1. Dodací list nahrazuje fakturu.
ANO / NE 

3. PŘÍKAZ K ÚHRADĚ
Úkol 6: Doplň platební příkaz
Vyplň:
1. Číslo účtu plátce: _____________________ 
1. Číslo účtu příjemce: __________________ 
1. Částka: ______________________________ 
1. Variabilní symbol: ____________________ 
1. Datum splatnosti: _____________________ 

Úkol 7: Praktický příklad
Firma má zaplatit fakturu č. 202401 ve výši 12 500 Kč.
Doplň:
1. Variabilní symbol: ____________________ 
1. Částka: ______________________________ 

4. SPOJOVACÍ ÚKOL
Úkol 8: Přiřaď správně
Spoj dokument s jeho funkcí:
Faktura → __________________________
Dodací list → ______________________
Příkaz k úhradě → __________________
Možnosti:
1. potvrzení dodání zboží 
1. pokyn k zaplacení 
1. vyúčtování zboží/služby 

5. BONUSOVÝ ÚKOL
Vysvětli rozdíl mezi fakturou a dodacím listem:




