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Uspésné studium na ZCU

Kdyz se stanete €leny akademické obce se vSemi pravy a povinnostmi, ¢eka Vas fada
orientacnich ukonu (napf. zapis do nasledujiciho ro€niku, imatrikulace, orientace v prostorach
ZCU, nalezeni fakulty nebo menzy a koleji &i zjisténi rozvrhu). To v8echno a fada dal$ich véci
vyznamné ovlivni nasledujicich nékolik let, které na ZapadoCeské univerzité v Plzni stravite.

Pro co nejhladsi zvladnuti vysokoskolského studia uvadime zakladni informace:
1. Studijni predpisy, vyhlasky, pokyny dékana apod.
Student je povinen dodrzovat vnitini pfedpisy vysoké Skoly. Ty nejdllezitéjsi jsou:

Zakon 111/1998 Sb., o vysokych Skolach

Statut ZapadocCeské univerzity v Plzni

Studijni a zkuSebni fad Zapadoc€eské univerzity v Plzni
Stipendijni fad Zapadoc&eské univerzity v Plzni

Disciplinarni fad pro studenty Zapadoceské univerzity v Plzni
Kolejni fad

Vyhlasky a pokyny dé&kan jednotlivych fakult najde student na Portdle ZCU:
http://www.portal.zcu.cz.

Dle Statutu ZCU (&l. 39 odst. 3 a 4) ma kazdy student povinnost zajistit si vytvofeni individualni
e-mailové adresy v ramci informaéniho systému ZCU a poté sledovat obsah na ni
dorudovanych zprav. Doruéeni zpravy na univerzitni e-mailovou adresu je v ramci ZCU
rovnocenneé k jejimu doru€eni v pisemné podobé. Pokud student nebude sledovat zpravy
fakulty potazmo univerzity, podstupuje znacné riziko. Nedosazitelnost studenta mize byt
posouzena jako disciplinarni pfestupek.

Doporucujeme studentiim kontrolovat neprodlené dosazené studijni povinnosti (zapocty a
zkousky) v informacnim systému STAG a dbat o zapsani vysledku do vykazu o studiu (indexu).
Nezapsani spinénych zapocta a zkousek do indexu je pfekazkou k zapisu do vysSiho rocniku
nebo pfistupu k posledni SSZK. V pfipadé zjisténi rozdilnych udaja je tfeba bezodkladné
kontaktovat sekretarku pfislusné katedry s zadosti o opravu nebo doplnéni zaznamu.

2. Kreditni systém

VSichni studenti studuji v ramci tzv. kreditniho systému, ktery jim do znaéné miry umoznuje
samostatné rozhodovani o obsahu studia a zvoleni poZzadované studijni zatéze.

VSechny pfedméty jsou ohodnoceny ur€itym poctem kreditu, které vyjadfuji miru naro€nosti
daného pfedmétu. Podminkou absolvovani studia je podminéno ziskem pfedepsaného poctu
kreditl v pfedmétech povinnych (A), povinné volitelnych (B) a vybérovych (C).

Povinné pfedméty musi absolvovat uspé&sSné vSechny studenti zapsani v daném studijnim
programu.



Ve skupiné povinné volitelnych pfedmétli musi student Uspé&Sné absolvovat alespor
v predepsané kreditni hodnoté a podtu.

Vybérové pfedméty si student zapisuje student dle vlastniho zajmu a uvazeni.

Tyto a dalSi informace o pfedmétech jsou shrnuty v sylabech pfedmétd zvefejnénych na
Portalu ZCU a Courseware.

Kreditni systém zaroven s ur€itou volnosti klade na studenta vysokou miru odpovédnosti
v rozhodovani a ziskavani informaci. Kazdy student musi dopfedu promyslet plan svého studia
nejen v nejbliz§im semestru ale i po celou dobu studia. Vzdy je tfeba dbat na to, ale student
ziskal stanoveny pocet kreditli potfebnych pro Uspésné uzavieni semestru, rocniku a celého
studia. Je také nezbytné dodrzet pfedepsanou skladbu kreditd a maximalni dobu studia.

Ukazatelem UuspéSnosti je vazeny studijni pramér, ktery je vypocitavan za kazdy
akademicky rok a za celé studium. Do jeho vypocltu jsou zahrnuty pouze pfedméty
zakonc¢ené zkouskou. Postup vypoctu vazeného studijniho priméru:

- ze vSech prfedmétu, které si student zapsal na dany akademicky rok, se sectou
hodnoty ziskané vynasobenim vysledné znamky a pfisluSnym kreditnim
ohodnocenim pfedmétu

- vysledny soucet se podéli celkovou kreditni hodnotou téchto pfedméta

- za pfedméty zakoncené zkouskou, které si student zapiSe ale neabsolvuje, je do
pruméru zapocitana znamka 4

Kreditni systém je pIné kompatibilni se systémem ECTS (European Credit Transfer and
Accumulation System), ktery zajiStuje jednoduchy pfenos kreditu v ramci zemi EU a
dalSich mimoevropskych zemi.

3. Zapis do studia, zapis do ak. roku

ZacCatek a konec akademického roku je stanoven v pokynu prorektora pro studijni a
pedagogickou Cinnost pro dany rok. Ten se déli se na zimni a letni semestr. Semestr se dale
Cleni na vyukové obdobi, zkouskové obdobi a obdobi prazdnin.

Volbou pfedméti na dany akademicky rok v ramci pfedbézného zapisu a zapisu nebo
dodate¢ného zapisu ovliviiuje student svlij bezproblémovy postup studiem. Optimalni zatéz je
60 kreditl za akademicky rok. Minimalné Ize zapsat 40 kredit v 1. ro€niku (20 kreditd za prvni
semestr) a dale pak 80 kreditl za 4 po sobé jdouci semestry. Razné fakulty mohou mit pravidla
nastavena rozdilné.

Ugast na predb&zném zapisu a zapisu je pro studenta povinna. Pokud se student zapisu do
studia nezucastni, ma moznost se do tfi pracovnich dnt pisemné omluvit. Fakulta omluvu
akceptuje, pak takovému studentovi nabidne moznost zapisu v nahradnim terminu. Pokud
student svoji neu€ast neomluvi nebo neni jeho omluva fakultou akceptovana, je studium
ukon¢eno. Dékan fakulty muzZe studentovi povolit dodate¢ny zapis pfedmétu ze zavaznych
davodi

4. Zapocty, zkousky

Uspé&sné absolvovani zapoétu a/nebo zkousky podminkou pro ukondéeni piedmétu v daném
semestru.



Zapocet je formou zkousky ve vétsiné pfipadu se jde o pisemny test. Zapocet udéluje vyucujici
nejpozd&ji v meznim terminu stanoveném v harmonogramu akademického roku. Uspé&sné
absolvovani zapoc¢tu mize znamenat ukoncéeni predmétu v daném semestru nebo se muze
jednat o test, ktery je podminkou k pfipusténi k pisemné zkouSce. Pokud student nesplni
podminky pro ziskani zapoCtu, musi si pfislusny pfedmét znovu zapsat (max. 2x). Jestli je
predmét ukoncen zkouskou, nebude student ke zkouSce pfipustén.

Zkouska mUze mit formu pisemnou i Ustni, mize se skladat z vice ¢asti.

Vechny zkouskové terminy se vyhlasuji prostfednictvim studijni agendy ZCU. Na zkougku a
opravné zkoudky zjednoho pfedmétu v daném akademickém roce ma student 5
prihlaSovacich zapisu. Jestlize student vycerpa student pfihlasovaci zapis bez toho, aniz by
se zkousky zuc€astnil, je pfredmét bran jako nespinény. Odhlasit se ze zkousky Ize nejpozdéji
do 24 hodin pfed jejim zaCatkem uvedenym v univerzitnim informacnich systému. Ve velmi
vyjime€nych pfipadech se Ize do 3 pracovnich dnu od terminu konani zkousky dodate¢né
pisemné zkousSejicimu omluvit s dolozenim relevantnich divodu.

V pfipadé, Ze se studentovi nepodafilo absolvovat néktery povinny pfedmét (A) absolvovat a
ziskat za néj kredity, muzu si ho v prlibéhu studia zapsat znovu. Opakovany zapis pfedmétu
vSak muze probéhnout nejvySe dvakrat.

Neuspéji-li student v pfedmétu povinné volitelném (B) nebo vybérovém (C), musi si jej zapsat
jesté jednou nebo si v dalSim akademickém roce zapsat predmét jiny.

Do 30 dnl od zapisu ke studiu mlze student podat pisemnou zadost o uznani v minulosti
absolvovanych predmétl (tj. pfedmétd absolvovanych v ramci pfedchoziho studia). K zadosti
je doporuceno pfilozit sylabus, ufedné ovéfeny doklad potvrzujici vykonani zkousky, pfipadné
stanovisko garanta tohoto predmétu (tyka se predevsim predmét(i absolvovanych na cizi VS).

5. Preruseni studia

Pokud se student dostane do tizivé zivotni situace (zdravotni, vazné rodinné nebo socialni
ddvody) maze student pozadat o preruSeni studia. U bakalafskych studijnich programu Ize
prerusit studium na 1 rok, u dlouhych magisterskych studijnich programd na 2 roky a u
navazuijicich studijnich programu na 1 rok. Zadost o pferu$eni studia podava student pisemné
pred zaCatkem semestru (ve vyjimecnych pfipadech v pribéhu semestru), o pferuseni studia
rozhoduje dékan dané fakulty pisemnym rozhodnutim. Po dobu pferuseni studia nema student
statut studenta.

O preruseni studia musi byt student informovan pisemnym rozhodnutim dékana. Nejpozdé;ji
do 5 dnl po nabyti pravni moci rozhodnuti o pferuseni studia se musi student dostavit na
studijni oddéleni fakulty a odevzdat prlkaz studenta a predlozit doklad o vyporadani
pohledavek vugi ZCU.

Ukonc¢eni studia se zpravidla shoduje s terminem konce semestru.
Ve vyjimecnych pfipadech mize dékan fakulty pferuSit studium i bez pfedchozi zadosti
studenta.

6. Ukonceni studia

Studium je kon&eno uspéSnym absolvovanim, ukonéenim studia pro nesplnéni pozadavku
nebo zanechanim studia.

Studium je ukon&eno Uspé&sSnym absolvovanim, pokud student:



- ziska min. pocet kreditu v pfedepsané skladbé pred uplynutim max. doby studia
- splni statni zavérecnou zkousku
- obhaji kvalifikani praci

Studium je ukonc¢eno pro nesplnéni pozadavku, pokud student:

- neprovedeni zapisu ve stanoveném terminu, neomluveni se nebo nepfijeti omluvy
- neucast na imatrikulaci, neomluveni se nebo nepfijeti omluvy

- nesplnéni podminky min. poc¢tu kreditl v pribéhu 1. semestru studia

- nesplnéni podminky min. poc¢tu kreditd v priibéhu 1. roku studia

- nesplnéni podminky min. poc¢tu kreditu za dal$i 4 po sobé jdouci semestry

- prekroceni max. mozné hodnoty vazeného studijniho primeéru za akademicky rok
- prekroCeni max. doby studia

- nesplnéni pfedmétu, ktery je zapsan po druhé

- neslozZeni statni zavéreéné zkousky, ktera je zapsana po druhé

- nedodrzeni terminu pro odevzdani bakalafské / diplomové prace

Studium je ukonéeno zanechanim studia, pokud student:
- pisemnou formou dékanovi fakulty tuto skute¢nost sdéli

7. Studium osob se specialnimi vzdélavacimi potiebami (svp)

Studium osob s svp je popsano v dokumentu ,Minimalni standardy podpory“. ZCU garantuje
poskytovani sluzeb uspokojujicich specifické potfeby student s ohledem na jejich postizeni a
minimalni technické a technologické zazemi a jeho pfistupnost. Tento dokument vyjadfuje
zodpovédnost ZCU poskytovat takové sluzby, které maji za cil maximalni kompenzaci
disledku daného znevyhodnéni, jez se projevuji v souvislosti se studiem a jez umozriuji
plnohodnotny rozvoj osobnosti, talentu, tvircich, intelektovych a télesnych schopnosti.

Typologie postizeni osob s svp:

- osoby se zrakovym postizenim

- osoby se sluchovym postizenim

- osoby s pohybovym postizenim

- 0soby se specifickymi poruchami uéeni

- 0soby s psychologickymi a psychiatrickymi poruchami

- o0soby s chronickym somatickym onemocnénim nebo oslabenim

Uchazec¢ ¢i student s svp mlze byt na zakladé vlastni Zzadosti (elektronicka zadost na
strankach Centra podpory) zafazen do systému podpory.

Pro zaji$téni minimalniho standardu sluZzeb pro osoby svp garantuje ZCU poskytovani
nasledujicich sluzeb:

- minimalni technické a technologické zazemi a jeho pfistupnost (tj. bezbariérovost
prostor, pfipadné takova technicka opatfeni, kterda umoZzni bariéry pfekonavat,
vybaveni prostor specialnimi informacni technologiemi, dostate¢né technologické
vybaveni apod.)

- personalni a organizacni zajisténi sluzeb s cilem uspokojeni specifickych potfeb osob
svp, zajisténi systému poskytovani kvalitnich informaci osobam svp, zajisténi kvalitni
interni komunikace, podporu ve zvySovani informovanosti akademickych —a
administrativnich pracovnikl v problematice studia osob svp

- poskytovani studijni asistence



- jasnou definici dodrzovani pravidel a organiza¢nich opatfeni

Modifikace podminek pfijimaciho fizeni / Modifikace podminek studia:

Pro pfijeti ke studiu musi kazdy uchazec splnit podminky stanovené zakonem ¢&. 111/1998 Sb,
o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon(, Statutu ZapadocCeské univerzity
v Plzni a Studijniho a zku$ebniho fadu ZapadocCeské univerzity v Plzni. Jestlize podava
prihlasku ke studiu osoba svp a zada o upravu pfijimaciho fizeni s ohledem k jeho postiZeni,
musi jako soudast prihlasky ke studiu pfilozit kopii aktualni Iékafské zpravy nebo vyjadreni
relevantniho odborného pracovisté (viz bod 2.).

Dékan fakulty mGze rozhodnout na zakladé pisemné zadosti studenta svp o Upravé podminek
studia. Uprava podminek studia mizZe upravovat celé studium nebo jen urity Sasovy Usek,
jeden pfedmét nebo vice pfedmétu. Pribéh a podminky uUpravy podminek studia se fidi
Studijnim a zkusebnim fadem ZCU (viz &l. 32). V terminu max. do 30 dnd po provedeni zapisu
do daného akademického roku, kontaktuje student Centrum nebo kontaktni osobu. Student
poda pisemnou zadost (viz PFiloha Il.), kterou dolozi aktualni Iékafskou zpravu nebo vyjadreni
relevantniho odborného pracovisté. Ve vyjimecnych pfipadech muze student kontaktovat
Centrum nebo fakultu i v pribéhu akademického roku, v pisemné zadosti musi zdivodnit a
dolozit, pro¢€ o upravu podminek studia Zada mimo stanoveny termin.

Samotna modifikace pfijimaciho fizeni a podminek studia:

- navySeni Casové dotace na pfipravu na zkousku

- navySeni Casoveé dotace na vlastni zkousku

- zajisténi pisemnych testl v jiné formé (pfedevsim v elektronické formé)

- zajisténi studijnich podpor v elektronické formé

- moznost vyuziti kompenzacnich pomucek

- zajisténi tlumocnika znakového jazyka

- zajisténi pomocného asistenta, osobniho asistenta, doprovodného asistenta
- pfizplsobeni interiéru a mobiliafe danych prostor

- vybaveni prostor technickymi prostredky

- apod.

8. Dalsi dulezité informace, kontakty

Pokud kdykoliv v pribéhu studia vyvstane problém, mél by si student peclivé prostupovat
pfislusné studijni pfedpisy a dostupné informace.

Pokud se jedna o problém studijniho razu spojeny pfimo s danym pfedmétem, musi se
student obratit vyucujiciho nebo garanta pfedmétu, pfipadné na vedouciho katedry.

Na studijni oddéleni prislusné fakulty se student obraci s provoznimi a administrativnimi
problémy. Prostfednictvim studijniho oddéleni podava student zadosti, ziska zde potvrzeni o
studiu €i vypis z indexu. Studijni oddéleni poskytuje také zaklady studijni poradenstvi.

V zavaznych vécech tykajicich se studia mize student kontaktovat prodékana pro studijni
zalezitosti.

DalSi utvary ZapadoCeské univerzity v Plzni, které studentd pomahaiji s feSenim problému:



Usek prorektora pro studijni a pedagogickou éinnost koordinuje veskeré aktivity v oblasti
studijni (studijni pfedpisy, harmonogram akademického roku, rozvrh, Portal ZCU, uznavani
zahrani¢niho vysokoskolského studia apod.).

Kontakt: Usek prorektora pro studijni a pedagogickou &innost
WWWw.zcu.cz/study

Informacni a poradenské centrum poskytuje komplexni sluzby v oblasti studijniho, pravniho,
psychologického, socialniho a kariérového poradenstvi.

Kontakt: Informaéni a poradenské centrum ZCU

http//www.zcu.cz/pracoviste/ipc
Oddéleni Zahraniéni vztahy poskytuje sluzby v oblasti koordinace mezinarodnich projektd,
organizace zahrani€nich stazi a pobytu a organizuje Mezinarodni letni jazykovou Skolu.

Kontakt: Zahrani¢ni vztahy
http//international.zcu.cz

Centrum informatizace a vypocetni techniky zaijistuje infrastrukturu vypocetniho prostredi,
provoz pocitaCovych udeben, realizaci jednotného informacniho systému ¢&i provoz
informacnich kiosku a univerzitnich webovych stranek.

Kontakt: Centrum informatizace a vypocetni techniky
http://support.zcu.cz

Univerzitni knihovna poskytuje knihovnicko informacni sluzby, provozuje odborné knihovny
a studovny a buduje knihovni fond.

Kontakt: Univerzitni knihovna
http://www.knihovna.zcu.cz

Sprava koleji a menz zajiStuje ubytovani studentl a hostl univerzity v ubytovacich
prostorach a stravovani ve stravovacich zarizenich.

Kontakt: Sprava koleji a menz
http://skm.zcu.cz

Portal ZCU je prostor na webovych strankach, kde studenti najdou vSechny potfebné
informace ohledné jejich studia. Soucasti Portalu je také tzv. Courseware, ktery nabizi veskeré
elektronické informace a materialy pouzivané v ramci vyuky jednotlivych predmétd.

Kontakt: http://poral.zcu.cz

8. Stipendia

Stipendia jsou studentiim vyplacena v souladu se Stipendijnim fadem Zapadoceské univerzity
v Plzni vytvofenym v souladu se zakonem o vysokych Skolach. Pfi stanoveni vySe stipendia
vychazi univerzita z finan¢nich zdroju a moznosti, z vySe a ucelu poskytnutych a disponibilnich
zdroji a poctu studentd, ktefi splnili podminky pro pfiznani stipendia.

Jedna se o:
- stipendium prospéchové
- stipendium mimofadné
- stipendium doktorandské


http://support.zcu.cz/

- stipendium ubytovaci
- stipendium socialni



